Тематический план и содержание производственной (преддипломной) практики

	Наименование

 разделов, тем, выполнение обязанностей дублёров 
	Содержание  по модулям   видов работ
	Объем  в днях
	Компетенции



	1
	2
	3
	4

	Вводный  инструктаж
	Содержание учебного материала
	
	

	
	
	Постановка целей и задач практики, организационные вопросы
	
	

	Тема 
Общая характеристика организации
	Виды работ
	
	

	
	
	Составление характеристики организации:

- отраслевая принадлежность;

- производственная  и  управленческая структура;

- организация учета;

- учредительные документы;

- изучение и описание учетной политики организации
	1
	

	Тема 2  

 ПМ.01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета  имущества организации
	Выполнение обязанностей дублёров инженерно-технических работников
	7
	

	
	
	
	
	

	
	Виды работ

1. Документальное оформление кассовых операций, составление, проверка и бухгалтерская обработка отчетов кассира, запись  в журнал-ордер отчетов кассира 

2. Документальное оформление первичных  документов по учету операций на расчетных счетах. Проверка и бухгалтерская обработка выписок банка, запись их в журнал-ордер.

3. Проверка, бухгалтерская обработка авансовых отчетов, запись их в журнал-ордер.

4. Документальное оформление поступления, продажи товаров и тары с оптовых складов (организаций розничной торговли). Составление, проверка и бухгалтерская обработка товарных отчетов, запись их в журнал-ордер.

5. Участие в проведении инвентаризации, документальном оформлении инвентаризации,  определение результатов инвентаризации, отражения их на счетах бухгалтерского учета.

6. Оценка и переоценка основных средств . Учет поступления  и выбытия основных средств. Учет амортизации основных средств.

7. Учет нематериальных активов, их амортизация;

8. Учет финансовых вложений и ценных бумаг.

9. Составление калькуляционных карточек, первичных документов и отчетов материально-ответственных  лиц,  организаций общественного питания ,  их проверка и бухгалтерская обработка, запись в учетные регистры.

10. Оформление первичных документов по получению материалов, оприходованию на склад, отпуску со  склада  в производственных организациях.

11. Расчет фактической себестоимости приобретенных  материалов, расчет транспортно-заготовительных   расходов.    Составление, проверка и бухгалтерская обработка отчетов о движении материалов, запись в учетные регистры;. Оформление  первичных документов по учету затрат на производство, расчет распределения общехозяйственных и общепроизводственных расходов. Составление, проверка и  бухгалтерская  обработка производственных отчетов.

12. Составление, проверка и бухгалтерская обработка отчетов о движении готовой продукции. Запись  в учетные регистры. Учет выручки от реализации продукции (работ, услуг)
	
	ОК 1-10

ПК 1.1.

ПК 1.2.

ПК 1.3.

ПК 1.4

	ПМ 02. Ведение  бухгалтерского учета источников формирования имущества,  выполнения работ по  инвентаризации имущества и  финансовых обязательств организации
	
	
	

	
	
	
	3
	

	
	Виды работ

1. Оформление первичных документов по оплате труда. Начисление оплаты труда за отработанное время,   за дни отпуска, пособия по временной нетрудоспособности; запись в лицевые счета работников.

2. Запись  в налоговую карточку по учету доходов и налога, в индивидуальную  карточку учета сумм начисленных   выплат и иных  вознаграждений.
3. Составление расчетов на социальные  нужды
4. Запись  в учетные регистры.
5. Определение финансовых результатов деятельности   организации по обычным  видам деятельности;
6. Определение финансовых результатов деятельности организации по прочим видам деятельности.
7. Проведение  учета нераспределенной прибыли;
8. Проведение учета уставного и добавочного капитала;
9. Проведение  учета резервного капитала и целевого финансирования
10. Проведение учета  кредитов  и займов
11. Пользование  нормативными документами, регулирующими  порядок проведения инвентаризации имущества;
12. Составление  инвентаризационных  описей;
13. Составление сличительных ведомостей  и определение соответствия данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета;
14. Выполнение работ по инвентаризации основных средств, нематериальных активов и отражение ее результаты в бухгалтерских проводках;
15. Выполнение работы по инвентаризации и переоценке материально-производственных  запасов и отражение ее результатов   на  бухгалтерских проводках;
16. Проведение инвентаризации недостач и потерь от порчи ценностей, целевого финансирования, доходов будущих периодов.
	
	ОК 1-10

ПК 2.1.

ПК 2.2.

ПК 2.3.

ПК 2.4.

ПК 2.5.

	ПМ 03. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами.
	
	
	

	
	
	 
	4
	

	
	Виды работ

1. Определение видов и порядка налогообложения, умение ориентироваться в системе налогов Российской  Федерации.

2. Оформление  бухгалтерскими проводками  начисления и перечисления сумм налогов и  сборов.
3. Заполнение платежных поручений  по перечислению налогов и сборов;
4. Применение особенности зачисления сумм в Фонд  социального страхования Российской Федерации.
5. Оформление  бухгалтерскими проводками начисления и перечисления в Пенсионный фонд РФ, Фонд социального страхования РФ, Фонды обязательного  медицинского страхования; ведение аналитического учета по счету 69 «Расчеты по социальному страхованию и  обеспечению».
6. Осуществление  контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым  банковским операциям с использованием выписок банка.
	
	ОК 1-10

ПК 3.1.

ПК 3.2.

ПК 3.3.

ПК 3.4

	ПМ 04. Составление и использование бухгалтерской отчетности
	
	
	

	
	
	
	5
	

	
	Виды работ

1. Отражение нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое  положение организации;

2. Определение результатов  хозяйственной деятельности за отчетный период; 

3. Закрытие учетных бухгалтерских регистров и заполнение форм бухгалтерской отчетности в установленные  законодательством сроки;

4. Составление бухгалтерской отчетности и использования ее для анализа финансового состояния организации;
5. Анализ  информации о  финансовом положении организации.
	
	ОК 1-10

ПК 4.1

ПК 4.2

ПК 4.3.

ПК 4.4

	Аттестация
	Сдача отчета в соответствии с содержанием тематического плана практики, характеристики по    формам, установленным АНПОО «Урюпинский колледж бизнеса»
	
	

	
	всего
	 20 (4 недели)
	


